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TALOUSOHJESAANTO

(Hyvaksytty piirihallituksessa 8.1.2024)
1. Yleista

Lapin Partiolaiset ry:n (mydhemmin piiri) hallinnossa, varojen hoidossa,
kirjanpidossa, tilinpaatoksessa ja tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain
ja —asetuksen, hyvan kirjanpitotavan, tilintarkastuslain, yhdistyslain ja yhdistyksen
saantojen lisdksi taman talousohjesdannon madarayksia.

Taloudenhoidon johto ja valvonta, samoin kuin taman talousohjeen noudattamisen
valvonta, kuuluu hallitukselle.

Tarvittaessa hallitus voi nimeta taloudenhoitoon liittyvien asioiden valmisteluun ja
suunnitteluun erillisen ryhman. Tyéryhman toiminnasta vastaa piirinjohtaja.

2. Piirin hallituksen taloushallinnolliset tehtavit

Piirin taloudesta vastaa piirin hallitus (my6hemmin hallitus). Piirin kirjanpito on
ulkoistettu palvelusopimuksella Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry:lle
(my6hemmin Suomen Partiolaiset). Palveluntuottaja vastaa tarjoamiensa
palveluiden osalta niiden luotettavuudesta ja lainmukaisuudesta niin, etta hallitus
saa riittavat tiedot piirin taloudesta paatoksiensa perustaksi.

Hallituksen jdsenet raportoivat toiminnanaloittain hallitukselle merkittavista
talouden muutoksista. Hallituksen poytakirjoista tai niiden liitteista on 16ydyttava
seuraavat piirin talouteen ja varainhoitoon liittyvat tapahtumat:

— tapahtumien talousarviot ja toteumat

— talousarviot

- tilinpaatokset

— tilintarkastajien raportit

- investoinnit

- tilienkayttooikeudet

- velananto

— velanotto

— vakuudet

— avustukset
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— jasenmaksut
- tyontekijoiden palkkaaminen
- tyontekijdpalveluiden ostaminen

Hallituksen poytakirjoihin tai niiden liitteeksi kirjataan my6s muut oleelliset
talouteen liittyvat tai sithen vaikuttavat tapahtumat. Hallituksen on vuosittain
laadittava talousarvio seuraavaksi tilikaudeksi ja esitettava se piirin
syyskokoukselle hyvaksyttavaksi. Piirinjohtajat ja tyontekija avustavat hallitusta ja
ryhmia talousasioissa. Heidan tehtaviinsa kuuluu lisaksi piirin taloudenhoidon
taloustilanteen seuraaminen ja raportointi hallitukselle seka taloudenhoidon
kehittdminen ja talousarvion laatiminen yhdessa hallituksen ja ryhmien kanssa
siten, etta kukin hallituksen toiminnanalasta vastaava jasen yhdessa tyontekijan
kanssa vastaa oman toiminnanalan talousarvion laadinnasta.

2.1. Piirin tyontekija

Piiri ostaa tyontekijapalvelut Suomen Partiolaisilta. Piirin tyontekija ohjaa
yhdistyksen taloutta hallituksen antamien ohjeiden ja maardysten seka piirin edun
mukaisesti. Piirin tyontekija toimii saapuvien ostolaskujen asiantarkastajana ja
varmentaa, etta kulu on piirin toiminnasta johtuva, sopimuksen tai talousarvion
mukainen ja on kohdennettu oikealle tilille ja kustannuspaikalle (=kohteelle).
Ostolaskujen tarkastuskierron jalkeen laskut kiertavat piirinjohtajan
hyvaksyttaviksi. Myyntilaskutuksen hoitaa piirin tyontekija Kuksa-partiorekisterin
kautta.

2.2. Projektien ja tapahtumien talous

Kaikkien piirin tapahtumien, myos lippukuntien jdarjestamien, maksuliikenne
kulkee piirin pankkitilin ja kirjanpidon kautta. Ennen materiaalihankintoja
selvitetddn, ovatko tarvittavat materiaalit 16ydettavissa jo piiritoimistolta.

Tapahtumien talousarviot ovat osa piirin talousarviota ja hallitus hyvaksyy ne
tapahtumakohtaisesti. Tapahtumien ja projektien johtajat vastaavat projektin tai
tapahtuman taloudesta. Tapahtumien ja projektien johtajat, sekda mahdolliset muut
taloudesta vastaavat henkilot huolehtivat, etta kulujen laskutus ja tilidinti tapahtuu
talousarvion puitteissa.
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2.3. Piirin sopimukset
Hallitus tekee paatokset sopimuksista ja sitoumuksista, joiden arvo ylittdd 10.000 €
tai jotka eivat yksiselitteisesti sisdlly piirihallituksen jo hyvaksymadan
projektisuunnitelmaan tai muuhun paatokseen.

— Piirin sopimukset allekirjoittavat aina nimenkirjoittajat.

Kaikki piirin nimissa tehdyt sopimukset ja sitoumukset tallennetaan
piirihallituksen kansioon erikseen sovittuun paikkaan. Allekirjoitettu sopimus ja
sitoumus valitetdan allekirjoittamisen jalkeen tiedoksi koko piirihallitukselle.
Sopimuksen allekirjoittaja vastaa siitd, ettd ndita menettelysaantoja on noudatettu.

2./. Sisdinen valvonta

Lapin Partiolaiset ry:n maksuliikenne tulee hoitaa pankkitileilta. Tilien avaamisesta
ja lopettamisesta seka tilien kdyttooikeudesta paattaa hallitus. Kaikki rahaliikenne
toiminnasta, joka tapahtuu Lapin Partiolaiset ry:n nimissa ja vastuulla, on
hoidettava Lapin Partiolaiset ry:n tilien ja kirjanpidon kautta.

Vastuu tapahtuman tai projektin budjetin seuraamisesta ja valvonnasta on
tapahtuman tai projektin johtajilla. Talousarviot ja talouden toteumat toimitetaan
piirihallitukselle sovitusti. Mahdollisista poikkeamista on viipymatta toimitettava
tieto piirihallitukselle.

Kululaskut tulee tehda sahkoisen kululaskujarjestelman kautta ja ne tulee toimittaa
kuukauden sisdlla tapahtumasta.

Toimihenkiloiden tositteet hyvaksyy piirinjohtaja. Piirinjohtajan tositteet hyvaksyy
piirin varajohtaja.

3. Kirjanpito ja tilinpaatos

3.1. Kirjanpito

Suomen Partiolaiset vastaa siitd, etta heidan tarjoamansa palveluntuottajan tulee
jarjestaad ja hoitaa kirjanpito siten kuin kirjanpitolaissa ja -asetuksessa on saddetty
huomioiden lisaksi taman talousohjesaannon erityismadrdykset seka hyvan
kirjanpitotavan asettamat vaatimukset ja opetus- ja oikeusministerion antamat
erityismaaraykset.
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3.2. Tilinpaatos

Piirin tulee laatia tilikaudelta tilinpaatds kirjanpitolain ja -asetuksen edellyttamalla
tavalla hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen. Lisaksi on huomioitava opetus- ja
kulttuuriministerion ja oikeusministerion ohjeet siten, etta ryhmittelyt kuvaavat
selkedsti piirin toiminnan laatua ja laajuutta. Tilinpaatos kasittaa tuloslaskelman ja
taseen liitetietoineen. Sita taydentdd toimintakertomus. Tuloslaskelman tulee olla
verrattavissa talousarvioon. Kunkin padluokan tuotot ja kulut tulee esittaa
eriteltyina tuotto- ja kululajeittain niin, etta ne kuvaavat kunkin paaluokan
olennaista tuotto- ja kulukatetta. Piirihallitus esittaa tilinpaatoksen ja
tilintarkastuskertomuksen kevatkokoukselle tilinpaatoksen vahvistamista ja
vastuuvapauden myontamista varten.

3.3. Tilintarkastus

Tilintarkastus sisaltaa piirin tilikauden kirjanpidon ja tilinpaatoksen seka hallinnon
tarkastuksen. Allekirjoitettu tilinpaatos tulee luovuttaa tilintarkastajille riittavan
ajoissa ennen kevatkokousta, jossa tilinpaatos vahvistetaan. Tilintarkastajat antavat
tilintarkastuksesta tilintarkastuskertomuksen.

3.4. Raportointi
Hallitukselle toimitetaan kvartaaleittain toiminnanalakohtainen
talousarviovertailu.

4 Talousohjesaannon hyviaksyminen

Hallitus hyvaksyy talousohjesaannon jokaisen toimintakauden alussa tarvittavin
muutoksin. Muutokset talousohjesdaantoon tai sen liitteisiin voidaan hyvaksya
hallituksessa my6s muulloin toimintakauden aikana.

Liitteet
Kokous- ja kulukorvausohje
Tapahtumien talousarviopohja
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